
im das leitwerk - ingenieurbüro gmbh, 3141 Kapelln (St. Pölten Land)

Deine Tätigkeit 
Human Resources (HR)                                                                 
  -  Erarbeiten von Recruiting-Strategien sowie deren Umsetzung und Betreuung
  -  Bewerber:innen-Management und Onboarding neuer Mitarbeiter:innen
  -  Kontaktpflege zu (Hoch-)Schulen und Betreuung von Firmenmessen und Recruiting Tagen                                                              
  -  Eventuell Personaladministration

Marketing und Public Relations (PR)
  -  Durchführung eines Marken- und Website-Relaunches gemeinsam mit einer externen Agentur
  -  Erstellung diverser Kampagnen sowie deren Umsetzung und Betreuung
  -  Wartung unserer digitalen Kommunikationskanäle (Website, Social Media Plattformen)
  -  Grafische Gestaltung diverser Werbemittel und Etablierung neuer Ideen

Expansion
  -  Unterstützung der Geschäftsführung bei der Umsetzung von Expansionsplänen

Dein Profil
  -  Du verfügst über eine abgeschlossene fachspezifische Ausbildung bzw. ein Studium
  -  Du bist kreativ und interessiert an der Erarbeitung innovativer Ideen
  -  Du bist flexibel, reisebereit und kannst gut kommunizieren
  -  Du bist teamfähig, arbeitest aber auch gerne selbstständig
  -  Du arbeitest genau, gewissenhaft, verlässlich und bist diskret

Wir bieten dir …
  … eine Vollzeitbeschäftigung (40 Std./Woche) oder eine Teilzeitbeschäftigung (mind. 25 Std./Woche).
  … eine flexible Einteilung deiner Arbeitszeit.
  … die Möglichkeit auf Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten.
  … viel Spielraum für deine kreativen Ideen.
  … eine zukunftssichere Anstellung in einem renommierten und innovativen Unternehmen.
  … die spannende Gelegenheit, mit dem leitwerk mitzuwachsen und dich fachlich sowie persönlich weiterzuentwickeln.
  … ein freundliches Arbeitsklima und eine offene Unternehmenskultur - gepaart mit einer flachen Hierarchie. 

Für diese Position bieten wir bei Vollzeitbeschäftigung ein Bruttomonatsgehalt von mindestens € 2.100,00 - je nach
konkreter Qualifikation. Eine Bereitschaft zur Überzahlung bei entsprechender Qualifikation ist vorhanden. 

Deine Bewerbung (mit Motivationsschreiben und Lebenslauf) per Mail an
Christina Mittelbach, MA (Ansprechperson)
    christina.mittelbach@leitwerk.at
    +43 (0) 2784 20196 802
    www.leitwerk.at

MITARBEITER:IN FÜR HR, MARKETING, PR UND EXPANSION (M/W/X)

Wir suchen
DICH!

Das Leitwerk ist DAS Ingenieurbüro für Energie- und Gebäudetechnik. Wir bieten Beratung, Planung und Bauaufsicht für Technische Gebäudeausrüstung – Elektrotechnik und
Haustechnik (Heizung, Klima, Lüftung und Sanitär). Zudem zählt zu unserem Leistungsspektrum die Durchführung von Energieaudits nach EN 16247-1 sowie das
Energiemanagement nach ISO 50001 und die Energieberatung. Neben der Projektierung und Betreuung von Fern- und Nahwärmeanlagen erstellen wir Brandschutzkonzepte,
VEXAT, SV-Gutachten und führen Bauaufsichten durch. Die Energieausweisberechnung sowie die Erstellung von geologischen Gutachten runden neben Beratungen im Projekt-
und Prozessmanagement unser Spektrum ab. Das seit 2005 am Markt aktive Leitwerk hat rund 20 Mitarbeiter:innen. Neben dem Hauptstandort in Kapelln verfügen wir über
Bürostandorte in Wien und Linz.

»Wir leitwerker:innen leben nach der Devise: eine:r für alle und alle für eine:n.«


