
 

 

Du möchtest in einem kleinen motivierten Team, bei dem der Spaß nicht 
zu kurz kommen darf, arbeiten? – Ein Büro mit Aussicht auf den 

Wienerwald? 

 
Bio Saft gibt Lebenskraft  -  Unser Motto begeistert Kunden auf der ganzen Welt!  

Wir suchen:  

Büroheld*in für Auftragsbearbeitung 
Höllingers Bio-erfrischenden „Saftladen“ (m/w/d) 

Teilzeit oder Vollzeit 

Dein Aufgabengebiet: 

• Bearbeitung der Kundenaufträge von der Bestellung bis zur Fakturierung 
• Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung  
• Allg. Büroorganisation inkl. Rechnungskontrolle 

Deine Stärken und Dein überzeugender Background: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Strukturierte, selbständige und lösungsorientierte Arbeitsweise 
• Flexibilität und gute Kommunikationsfähigkeit 
• MS Office- und Englisch-Kenntnisse 
• Qualitätsbewusstsein und Affinität zu Bio Lebensmitteln 

 
Freue Dich auf eine spannende, eigenverantwortliche, abwechslungsreiche Tätigkeit 
in einem dynamischen und motivierten Team! Dazu erwarten Dich weitere Benefits, 
wie z.B. eine monatliche Massage und noch andere Nettigkeiten 😀😀 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per email: personal@hoellinger-juice.at 

IMS Höllinger GmbH 
Johann Winter Gasse 29  3021 Pressbaum   10 Gehminuten vom Bahnhof 🙂🙂 
+43 22 33 570 88 
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