Wie kein anderes Unternehmen tragen die Osterreichischen Bundesforste Verantwortung
far Walder, Seen und Berge. Mit der Betreuung und Bewirtschaftung eines Zehntels der
Staatsflache sind sie grof3ter Naturraum- und Ressourcenmanager und gehoren zu den
grélten Immobilienanbietern des Landes.

Fur den Forstbetrieb Wienerwald mit Sitz in Purkersdorf wir eine/n engagierte/n

LEHRLING IMMOBILIENKAUFMANN/-FRAU

AUFGABENBEREICHE

¢ Kundenanfragen bearbeiten, Auskiinfte geben

e Korrespondenz, Telefon-, E-Mail- und Schriftverkehr

Verwaltung von Immobilien und Liegenschaften

Unterstutzung bei der Betriebs- und Verwaltungskostenabrechnung

Mitwirkung beim Vermarkten, Vermieten und Verpachten von Immobilienobjekten
Mithilfe beim Aufsetzen und AbschlieRen von Miet- und Pachtvertragen

Assistenz bei Wohnungssanierungen

Zahlungsverkehr, Rechnungsprufung

Aktenflihrung, Ablage

ANFORDERUNGEN

Mindestens 2 Jahre kaufméannische Ausbildung (HAK/HAS, HBLA, ...)
Teamfahigkeit und Belastbarkeit

Kundenorientiertes Denken

Sehr gute Deutsch- und EDV-Kenntnisse

Interesse an Buro- und Verwaltungstatigkeiten

Einsatzwille und Genauigkeit

Kommunikativ, freundlich, gepflegt, punktlich und verlasslich

UNSER ANGEBOT

e Umfassende Lehrlingsausbildung und Zusatzausbildung in Kommunikation und
Teamentwicklung

e Gutes Betriebsklima

e Eine Lehrlingsentschédigung von:
o 1. Lehrjahr: € 583,49
0 2. Lehrjahr: € 777,98
o 3. Lehrjahr: € 950,19

Wir freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis spatestens 04.06.2017 vorzugsweise
per E-Mail an lydia.koeck@bundesforste.at oder schriftlich an: Osterreichische
Bundesforste AG, z.Hd. Lydia Kdéck, Pummergasse 10-12, 3002 Purkersdorf.

Bei Fragen zur Position kontaktieren Sie bitte Lydia Kock, Tel.: +43 2231 600-4042.

Allfallige Bewerbungsgesprache finden am 12.06.2017 statt.

Detaillierte Informationen uiber die OBf AG finden Sie unter www.bundesforste.at.
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Wo die Natur zu Hause ist.


mailto:lydia.koeck@bundesforste.at
http://www.bundesforste.at/

